Paula Saray Gutiérrez Diaz de Leon
Ingeniera en Gestion Empresarial

4

\.

FORMACION ACADEMICA

4+ Instituto Tecnoldgico Superior de Loreto
Ingenieria en Gestion Empresarial. Titulada.
4+ Universidad Autonoma de Aguascalientes
Lic. Relaciones Industriales cursando hasta el cuarto semestre.
+ Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica Aguascalientes, Ags.
Especialidad: Administracion de Empresas. Titulada.
Cédula profesional: 7358038

HABILIDADES INFORMATICAS

CONTPAQiI

NomiPAQ

Microsoft office: SPSS (Instrument de analisis cuantitativos) Dropbox, Prezi, Canva,
Excel, power point, Word, paint.

Redes sociales: Facebook, Instagram.

IDIOMAS
+ Espanol
4 Inglés intermedio




EXPERIENCIA LABORAL

+ Manufacturas Industriales DP S.A. DE C.V.
01 /2018 — 04 /2019
Coordinadora * RR.HH. » Manufacturas Industriales DP S.A. de C.V.

» Liderazgo de la gestion y estructuracion del departamento de Recursos
Humanos.

» Desarrollo e implementacion de nuevas estrategias y politicas laborales,
supervisando la contratacion, capacitacion y crecimiento profesional de 109
empleados.

» Creacion del reglamento interno de trabajo, contratos laborales.

» Elaboracion de la ndmina.

+ Servicio Estatal de Empleo

06 /2017 -12 /2017
Auxiliar administrativo * Servicio Estatal de Empleo * Presidencia Municipal Loreto,
Zac.

» Gestion y ejecucion de la primera feria de empleo implementada en el
municipio. Contando con la presencia de 42 empresas.

» Planeacion y acompariamiento de proyectos para emprendedores.

» Vinculacion laboral a través de las fuentes oficiales del departamento.

+ NR FINANCE MEXICO
09 /2012 - 03 /2013
Asesora telefonica « CrediNissan = Nissan

» Asesoria telefénica.

» Control y actualizacién de saldos crediticios.

» Liquidacion de créditos.

» Administracion y control de las podlizas de seguro.
» Seguimiento de los procesos de siniestros.

4+ El rincon Regio
12 /02011 - 11/2012
Hostess * Restaurant

4+ La Cantina
12/2011 - 07/2012
Hostess = Restaurant bar




4+ Sanoh Industrial de México
02/ 2011 - 07/2011
Auxiliar administrativo = Recursos Humanos
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Elaboracion de la némina.

Altas y bajas ante el IMSS.

Entrega de la ndmina.

Actualizacion del archivo.

Realizacion de presentaciones para capacitacion.

Revisién de la seguridad e higiene en los centros de trabajo.

HS Distribucion La Huerta

08/201 -11/ 2010
Ventas » Mercadotecnia
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+

Sondeo de mercado presencial.
Venta de productos a domicilio.
Realizacion de encuestas.
Logistica de las ventas.
Elaboracién de resultados.
Plan de ventas.

Saluty

12/2009 — 01/2010
Bartender « Restaurant

+

La pefia de San vernal

06/2009 - 08/2009
Ventas « Atencidn al cliente « Peleteria y neveria

&

Novedades Martha

05/2009 - 06/ 2009
Ventas » Atencion al cliente




CONGRESOS, CURSOS, SEMINARIOS
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Desbloquea tu poder inmobiliario. Perla Machaen. Agosto 2024

Formacion politica de morena. Febrero. 2024.

Real start, inmersion total en el mundo inmobiliario, Agosto 2023.
Investigacion profunda y autodidacta acerca del comportamiento humano y
sus emociones 2020 a 2022. Marian Rojas Estapeé.

La electricidad en materia sustentable. Abril 2022.

Fisica moderna y los campos cuanticos. Enero 2021.

Innovar y emprender, Enero 2019 Aguascalientes, Ags.

Congreso internacional de Ciencias Econdmicas y Administrativas y foro de
mini proyectos de investigacion, Septiembre 2012, Universidad Auténoma de
Aguascalientes.

Emprendedores, Octubre 2011 Zacatecas, Zac.

Economia y Sociedad, Octubre 2011 Zacatecas, Zac.

Un buen Administrador, marzo 2010 Conalep Aguascalientes, Ags.

PERSONALES:

Analitica y pronta resolucion de problemas *honesta sleal *optimista screativa,
empatica *responsable «lider «solidaria «tolerante +facilidad de palabra strabajo en
equipo *control de temperamento y manejo de las emociones.

AFICIONES
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Pesas y halterofilia

Box

Natacién: Concursos intermnos en la Universidad Auténoma de
Aguascalientes.

Certamenes de belleza obteniendo el titulo de Miss LRI, Princesa Real y
seforita simpatia.

Taekwondo: Medalla de Oro en el 30 aniversario del Conalep, en el inter
prepas petroleos y en el estatal de San Luis Potosi.

Basquetbol: Seleccion en la secundaria y preparatoria.

Futbol: Seleccién Telmex en el afio 2008.

Paula Saray Gutiérrez Diaz de Ledn

Nombre y firma




